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MICROSOFT WORD

O Word para Windows ou NT, € um processador de textos cuja finalidade
€ a de nos ajudar a trabalhar de maneira mais eficiente tanto na elaboracédo de
documentos simples, quanto naqueles que exijam uma editoracdo mais elaborada.
Permite a organizacdo de textos através de topicos, possibilita a localizacdo e
substituicdo de uma palavra ou frase, por outra informacao etc.

Nesta apostila iremos focar na utilizacdo dos recursos do Word para
trabalhos e relatdrios académicos.

1. TELA INICIAL DO WORD
1.1 PAGINA INICIAL

Ao abrir o Word observaremos a barra de ferramentas da Pagina Inicial
ou Inicio. Nas figuras mostraremos alguns recursos que serdo explorados no
decorrer da apostila.
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1.2 INSERIR

Na aba Inserir temos:

o
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1.3 LAYOUT DA PAGINA

Na aba Layout de Pagina temos:

o
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2. FORMATANDO TEXTOS
2.1 REGUA E PARAGRAFOS
Segundo a ABNT um trabalho académico deve ter recuo de paragrafo
de 2cm, essa regra pode ser bastante flexivel entre as instituicbes. Para isso basta

fazer como mostra a Figura 1.

Existem situagBes onde é necessario garantir que: determinado bloco de
texto tem que ficar na mesma pagina ou determinado titulo/subtitulo tem que ficar na

mesma pagina. Para isso basta clicar em Inserir — Quebra de pagina.

A fonte de um trabalho deve sempre ter tamanho 12 e formato Arial ou

Times New Roman dependendo da instituicao.
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PARAGRAFO

REFERENCIA O

FIM DAS LINHAS

Desde a sua estreia em 1983, a aplicacdo de processamento de texio

n Microsoft Word passou por 12 atualizacdes de verséo e_, no momento da
EITJT-{EAR‘SEI:?(;?OAS publicacéo , esta em sua versé@o 13, como parte da suite Microsoft Office 2010
DE PARAGRAFO Como um membro do pacote Office, Word & combinado com varios outros
aplicativos de produtividade da empresa, incluindo Publisher, Excel e
PowerPoint. 1980

Originalmente conhecido como o produto "Bravo”, a base para o
software do Word foi trazido para a Microsoft em 1981, a partir do Palo Alto
Research Center da Xerox por Charles Simonyi. Em 1982, a Microsoft formou a
equipe de desenvolvimento do Word e , em 1983 , a primeira versédo do Word
para o sistema operacional de disco (DOS) foi langado. Na sua verséo inicial, o
programa foi construido sobre a filosofia de usuarios “o que vocé vé € o que
obtém’, prometendo que o que apareceu na tela que aparecem na imprensa
Depois de mais dois lancamentos de versdes, o Word para Windows 1.0 foi -
langado em 1989 e 1990 do Microsoft Word 2.0 para Windows foi lancado em

1991 e , em 1993, Word 6.0 para Windows chegara ac mercado. A empresa
Pagina:1del | Palawas:274 | & Portugués (Brasil] | |[ElER == 100% (=) { )

Segundo a ABNT também deve haver espacamento de 1,5cm entre as
linhas. Para isso na aba Pagina Inicial procure por Paragrafo e por Espacamento de
Linha e Paragrafo. Para manter todas as linhas de um mesmo paragrafos em uma

pagina observe a Figura.
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Visualizagio
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Tabulagdo. .. [[_)Eﬁ'imﬂcPadEc] [ o ‘Cancelar ]

As citacOes longas devem ter um recuo de 4 cm da margem esquerda
do documento. Estas citacbes ndo recebem aspas e nem italico (salvo palavras
estrangeiras). Pode-se usar o0 negrito, explicando-se ao final se “grifo nosso” ou

“grifo do autor”. Para usar o recuo:

Documento? - Microsoft Word - a

L] 0=

Margens Orientscdo Tamanho Colunas

Configurar Pagina

|s biodigestores sio considerados uma
alternativa para o tratamento dos efluentes,
mas ainda s30 pouce utilizados devido ao
preco alto e 3 dificuldade em se reaproveitar
todo o material resultante. O processo
funciona através de um tanque protegido do
contato com o ar atmosférico, onde a
matéria organica contida nos efluentes &
met por bactérias 6 os

subprodutos obtidos s&o: biogds, que & uma
parte solida que decanta no fundo do tanque,
e uma parte liquida que corresponde ac
efluente tratado (biofertilizante). Mas se o
destino final des subpredutos forem os
corpos d'dgua, é necessario que o dejeto
passe por um tratamento complementar,

= como as lagoas de estabilizagao.
P
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2.2 INSERINDO EQUACOES

Em um relatério ou trabalho académico vocé provavelmente ter4 que
mostrar as equacdes utilizadas na obtencdo dos resultados. Para isso basta clicar
em Inserir - Equacao - Inserir Nova Equacéao
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3. TABELAS

Primeiramente vamos conhecer as partes de uma tabela.

o Célula: cada um dos “quadradinhos” que formam as tabelas
o Coluna: uma sequencia vertical, ou seja, uma pilha de células
o Linha: uma sequencia horizontal de células

Para criar uma tabela, clique em Tabela, dentro da aba Inserir. A maneira
mais facil é utilizar os quadradinhos que aparecem quando se clica no botdo. A

medida que se seleciona os quadradinhos a tabela vai se formando.
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j Desenhar Tabela
Ao criar uma Tabela outra aba de ferramentas aparece no menu do Word.

Ali pode-se alterar as cores, alinhamento e a distribuicdo do conteudo.

o) - ) Documento2 - Microsoft Word Ferramentas de Tabela

Inicie  Inserir  layoutdaPagina  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exbicde  Design | Layout

¥| Linha de Cabecalno (¥ Primeira Coluna T = — - ———— ———— &y sombreamenta - [ 2 ﬂ
Linha de Totais Uttima Coluna eyl gy gy e p———— p—— v|1sordas--| Bpp ————————— - &

Desenhar Borracha

7] Linhas em Tiras Colunas em Tiras —— e &£ Cor da Caneta ~ Tabela

Opgdes de Estilo de Tabela Estilos de Tabela Desenhar Bordas i}

Dica: vocé pode usar as ferramentas desta area para dividir uma célula
em dois.
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Desenhar|Borracha
o Cor da Caneta ~ Tabela

Desenhar Bordas m — |

Ao selecionar um conteudo da tabela vocé pode notar que ir4 aparecer a
opcdo Mesclar Células esse comando serve para juntar uma ou mais células
facilitando a leitura. Por exemplo:

Mutrientes daPlanta '
Quantidade Porcentagem B Recordar
Fosfaro 4mg 2% 93 | Copiar
Potassio amg 4% % Colar
Ferro 10 mg 12% sexic .

Excluir células...

1 Mesclar Células ‘

MNutrientes da Planta

Quantidade FPorcentagem
Fosforo 4mg 2%
Potassio smg 4%
Ferro 10 mg 12%

Para desfazer é apenas selecionar a opcao Dividir Células. Caso seja
necessario vocé pode organizar o contudo da tabela em ordem crescente ou

decrescente, ou ordem alfabética utilizando a ferramenta Classificar da aba Pagina
Inicial ou Inicio.

4. COLUNAS

Para criar colunas basta selecionar o texto desejado e na aba Layout de
Paginas clicar em Colunas. Ali vocé pode adicionar o numero de colunas
desejadas, mas tenha bom senso, muitas colunas tornardo a leitura dificil e muito
quebrada. Esse recurso € bom para impressées na folha em forma de Paisagem.
Para mudar a orientacéo da folha para Paisagem basta clicar em Orientagéo.
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e o homem pode ficar
apenas cinco minutos sem respirar,
isto significa que somos obrigados a
respirar o ar disponivel — poluido ou
nao. Um ar poluido pode causar
danos agudos: iritacdo das mucosas
do aparelho respiratério, tosse, mal-
de

irmitacbes oculares, envenenamento e

estar geral, dores cabeca,

Aqui vocé pode alterar a
largura, inicio de paragrafo e

final de paragrafo

maiores indices de poluicdo do
planeta”. “Em maio de 1969 os
astronautas da Apollo 10

reconheceram Los Angeles a 40,000
Km de alfura, gracas a uma enorme
mancha de sujeira sobre a regido”
Estas citagbes mostram a situacdo
que enfrentamos em nossos dias O
problema de poluicdo do ar trouxe
sérias consequéncias a salde dos

TRATAMENTO DE EFLUENTES -1

do mundo, com uma gama enorme de
gases e particulas langadas na
atmosfera. Por isso, os problemas de
poluicdo do ar nas cidades séo
grandes, pois enormes guantidades
de poluentes estdo constantemente
sendo langadas no ar, ndo permitindo
que estes sejam convenientemente
dispersos. Com um aumento de

concentragbes de gases nocivos e

até mesmo a morte. Enfre os efeitos

. . - csaree humanns miandn a nrande narticiilac na  atmnafera nidn ha

5. FORMATACAO DE PAGINAS
5.1 MARGENS
Em um trabalho académico as normas da ABNT exigidas com relacédo a
margens sdo de 3cm superior e esquerda e 2cm inferior e direita para que na parte
superior tenha espaco para a enumeracdo e do lado esquerdo espacgo para a
encadernacgao.

Moo= - Documento2 - Microsoft Word el e— =
mhgmalnim\ Tnserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisio Exibigio @
B cores - [«! ﬁ [E += Quebras - By Y Rewar 7 > Eﬂh |2 alinhar -
Fontes - J S Nimeros de Linha - | Configurar pagina » (L2 [ R NN L PV,
Temas Margens Orientagdo Tamanho Calunas . - Pasigio Quebra de Texto Avangar Recuar Painel de
T [Oletetos- Y " ? 21 L itenizacio - celegio 5 Girar
. Margens | papel | Layout
Temas Uttima Configuracio Personalizada Organizar
Sup 3 Int. 2em || | Margens b
Esq S D, 2am - - =
Superior . 3 B Inferior 2 z
Normal Esquerda 3an — Direita ’ 2 =
Sups: 25am It 25 cnl -
Esar Tom Dirs Som Medianiz: om = Posigo da medianiz: esquerss [+ ]
H Orientagio
E Estreita
- Sup 1,27 cm Inf. 127 d
Esq: 127 em Dir: 1274
Moderada Retats  Paigagem
254 m It 25| .
Esq: 191 cm Dir: 191 cf || Pagines
Vérias péginas: | Normal [=]
Larga
sup 254 am Int. 250
Esq 5,08 cm D, 508 f
Visuglizacia
Espeinada
254 cm It 254
Int: Jisan Ext: 254
» Margens Personalizadas
Aplicar a: [ Mo documento ntero [
»
:
o
B :
O

Faginz:1del | Palavias:0 | < Portugués Brasil |




10

5.2 NUMERACOES DE PAGINAS
Para inserir a numeragao basta clicar em Numero de Pagina dentro da
aba Inserir, escolher a posicdo desejada da numeracdo. Para fazer ajustes na

numeracdo Vvocé deve clicar em Formatar Numeros de Pagina.

wid9-o~|= Documento? - Microsoft Word e ——— | e
Pagina Ini . Inserir | Layout da Pagin: Referénd respunde‘n(ias Revisio  Exibic: @
4 j EE ’r j Q % j j j J Aﬂ [ZLinhs de Assinatura - T[ Q
- j = HE ] E' ‘—H - J (53 Data ¢ Hora
Folha de Pa Eainaes Q n Tabels | Imagem Clip-Art Formas SmartArt Grifico Instanténeo | Hiperlink Indicador Referéncia | Cabegalng N ime d Cabxade _Partes Wordar Equagdo Simbola
Rosto ~ neo na - Cruzada Texto- RS spidas= - ¥ Objeto - = =
Fagmas Tabelas Hustragdes Links Cabegalho & R d Inicio da Pagin y | Texto Simbolos
[v] i ) FNE 1 A E 67 -I;:\q‘_llﬂFmdPg y eami I
[ Margens da Pagina 9
. | 4 Posicio Atual 3
7 ’ [#*  Formatar Nameros de Pagina|
= [ Remover Nimeros de Pagina

Continuar da secdo anterior

@ Inidarem: |3

7 -
B £
B o
- ¥
Pagina:1del | Palawas:0 | <33 Portugués (Brasi) | |[Bl@E == 100% (=) Iy (%

5.3 FAZENDO UM SUMARIO

Para fazer um sumario, primeiramente deve-se certificar que todos os
titulos e subtitulos estejam marcados como Titulo 1, em todos os titulos como
mostra a figura.

AaBbCcy AaBbCc naw AaBbCc|| AaBbCc AaBbCcI Aa]j
i e 4

TMormal  TTitulo UTF T35 Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo -
Estilo
Depois disso, reserve uma pagina antes da introducdo do seu trabalho

para 0 sumario e uma para a capa. A seguir, mantenha o cursor na pagina destinada
ao sumario e na aba Layout de Pagina e insira uma quebra como mostra a figura.
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Ca M Documentot - Microsoft Word - a

Inicio Inse| Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisao Exibigio 2]
— = - =
E N ¥ B 3 = 2 B
B cores @ ID Q =) Quebras =5 @ [ | Reeuar Esfa;amrnh E| T Trazer para a Frente |2 Alinhar
[A] Fontes - Quebras de Pigina ‘n(m :‘ 1= Antes: ‘s pt :‘ 33, Enviar para Tras - T8 Agrupar -
Margens Orientagio Tamanho Colunas - —R= ~|| Posicio .
+ [O]Ereitos - = < - = PBagina ‘O(m .‘ i= Delmls:‘ﬁ pt ,‘ ~ [MgQuebra Automitica de Texto = %5k Girar ~
TEree Configurar Pégina Z‘,E’;C:C: ponto &m que UMa pagina termina e outra pagina B 5 TraTr D

IS CRNRE IR T RRIRE = RIS TR o o o

Coluna
Indica que o texto apds 3 quebra de coluna serd iniciada
na coluna seguinte,

Quebra Automitica de Texto
Separa o texto 30 redar do objeto nas paginas da Web, Por
&xemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

Quebras de Secio Mantenha o cursor
LERELIGERCRLGELE]

Préxima Pagina
Insere uma quebra de secio & inicia a nova secio na

pagina sequinte. ao sumario

Continuo
Insere uma quebra de secio & inicia a nova seca na mesma
pagina

Pigina Par
Insere uma quebra de secio ¢ inicia a nova secio na
préxima pagina com nimero par.

12—

Pagina impar
Insere uma quebra de secio  inicia a nova secio na
préxima pagina com nimera impar.

2700 26| 350240 231 231200201 -1 1 4[F]

el

TiTULO 1.

Pagina: 1ded | Polavias:6 %5 Portugués (Brasil) |

Como no trabalho académico a enumeracdo deve comecar somente
depois do sumario, depois de enumerada, va a pagina da introdugéo, selecione o
namero da pagina e tire a selecédo da opcao Vincular ao Anterior. A seguir, apague

0 numero do sumario e automaticamente sera apagado o nimero da capa.

1. s Documento1 - Microsoft Word Ferramentas d=Cabe§a\hueRudapé‘ - a
&) e -

g j § 5 Secio Anterior Primeira Pagina Diferente 3+ Cabecalho Acima:
(=[] =

} Proxima Secio Diferentes em Paginas Pares & Impares || £} Rodapé Abaixo:

Inserir  layoutda Pigina  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exibigio | Design

B |E F

Cabecalha Rodapé Nimero de | Datae Partes Imagem Clipart | Irpara Fechar Cabecalho

ra =
- Piginav || Hora Rapidas=~ Cahggam*é incular ao Anterior| | (V] Mostrar Texto do Documento [] Inserir Tabulagio de Alinhamento & Rodapé
Cabecalha e Rodapé Inserir Navegacio Opgdes. Posicio Fechar
(] B2 yincarariao Antericr * ! [ RIS C ERE RS OIS - DN RE LN
Estabelecer um vinculo cam a secio )
anterior, de modo que o cabecalho e Desmarque essa
o rodapé da secio atual apresentem opcio
© mesmo contetido da secio Pe
anterior:

|

X

@ Pressione F1 para obter mais ajuda.

Na folha de introdugdo

Cabegalho Secdo 2- Mesma que a segio anterior

TITULO 1.

TN RN RN

CBl7 06

Pagina: 2de4 | Palavras:1 <6 Portugués (Brasil) |

Agora sim iremos criar o sumario! Na aba referéncias, clique em sumario

e selecione uma opcéo.
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G
_/” Inicio Inserir Layout da Pa’» Referéncias Corresg
=4

|Zp Adicionar Texto - nserir Nota de Fim

‘Iizar SuUmario A§ Proxima Mota de Rodapé ~
Sumari Inserir Mota
- de Rodapé Q Mostrar Notas
Interno _T'
II Sumario Automatico 1 g
Sumario Automatico 1 e
Conteddo Sumari e
umario automatico [rotulado
THUIE L oo oo eemrms e ceceen e ek o 1
Titulo 2 texto formatado com os estilos e 1
LT PO Titwle1-3 [ 1
Comndria AudamnaStien 3
Agora sim esta criado nosso sumario.
Contendo
LA 0 R 2
LA 0 RS 3
LI R 4

Apague a palavra conteudo, arraste a caixa de sumario um pouco para baixo,
formate a letra para Arial 12. No espaco acima centralize o texto e escreva
SUMARIO.

SUMARIO

L S 2
I S 3

L S 4
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6. MALA DIRETA
O recurso Mala Direta é muito utilizado para facilitar a criacdo de cartas,
etiquetas, certificados porque cria automaticamente um documento para cada nome,

endereco, ou qualquer outra informacao.

Para utiliza-lo primeiramente crie um modelo de documento deixando um

espago aonde serdo adicionadas as informagoes. Por exemplo:

CERTIFICADO

Declaro que de RA participou do evento que ocorreu na UTFPR-MD
no dia de 2015

Depois disso, crie no Exel uma lista. Vocé também pode fazer no proprio
Word mas no Exel se torna muito mais facil por que € possivel preencher as cédulas
gue conterdo a mesma coisa (por exemplo o nome do evento) automaticamente ao
arrastar a cruz da primeira cédula para baixo. Um exemplo de lista:

:3 de Transf... T Fonte F} Alinhamento (F] Araste essa cruz para
c2 - Jx | V CIDEB CICLO DE DEBATES baixo e copie a informacédo
A g c as outras cedulas
NOME RA EVENTO gf. DO EVENTO
GABRIELA MORQO BERTE 8,21378E+14|V CIDEB CICLO DE DEBATES 1 DE AGOSTO
FLAVIA MANENTE DA SILVA 7326487367 V CIDEB CICLO DE DEBATES 11 DE AGOSTO
MARCO AURELIO OLIVEIRA 7328327832 V CIDEB CICLO DE DEBATES 11 DE AGOSTO
MARIANA DE FREITAS 29827827 V CIDEB CICLO DE DEBATES 11 DE AGOSTO

Depois de fazer a sua lista, volte ao Word e na aba Correspondéncias
cligue em Selecionar Destinatarios e em Usar Lista Existente a seguir cligue em
ok.

U= R
! ) - )5 & ?

D} o Selecionar tabela E

- Inicio Inserir Layout da Pagina Refer Correspondéncias

- =] N —— :,/1 - Nome Desaicdo  Modificada em Criada em Tipo

B g =1 e 24 j 2| Plan 15 8/12/2015 10:42:06 AM  8/12/2015 10:42:06 AM  TAELE

Envelopes Etiquetas | Iniciar M lecionar  Editar Lista de Bloco d Plan2g 8/12(2015 10:42:06 AM  8/12(2015 10:42:06 AM  TABLE
Direta™ estinatarios = Destinatdrios Endereg Flan3s 8/12/2015 10:42:06 AM  8/12/2015 10:42:06 AM  TABLE :E

Criar lg Digitar Nova Lista...
Usar Lista Existente... L 3 !
%= Selecionar nos Contatos do Outlook...

‘ < >

Primeira linha de dados contém cabecalhos de cnh’ Cancelar

Feito isso, deixe o cursor no espaco deixado para as informacdes vocé
devera preencher e cliqgue em Inserir Campo de Mesclagem. No lugar do nome
aparecera «<NOME».
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Ca M Documento4 - Microsoft Word - a
foa . —
P XN B
% Coincidir Campos
B

¢ Localizar Destinatrio
Visualizar

2] Atualizar Etiquetas || Resultados

:::::

H‘J jas
= = B = E%

Envelopes Etiquetss  IniciarMala  Selecionar  Editar Lista de | Realgar Campos Bloco de Li
Direta - arios = D 3 de

o

an
13 verificacio Automatica de Eos || e

Visualizar Resultados

DIA_DO_EVENTO

CERTIFICADO

Declaro que «NOME» participou do evento que ocorreu na UTFPR-

MD no dia de 2015 '

Depois de preencher todos os espacos ficara assim:

CERTIFICADO

Declaro que «NOME» de RA «RA» participou do evento «<EVENTO»
que ocorreu na UTFPR-MD no dia «DIA_DO_EVENTO» de 2015

Depois para visualizar seus documentos individualmente cligue em
Visualizar Resultados e todos os campos serdo preenchidos com os campos da
lista. Para ver os outros € so clicar na flechinha.
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@ Y Documento4 - Microsoft Word - a
G —— N
n:

Correspond. Revisio  Exibigio @

rrespondéncias
eI L 2
T isualizal
Endereco Saudagio de Mesclagem = =] Atualizar CLIoUgREs

¢ Localizar Destinatario
Envelopes Etiquetss  IniciarMala  Selecionar  Editar Lista de | Realgar Campos Bloco de Linha de  In:
ireta - arios = D 3 de

itica de Eros
Gravar e Inserir Campos

Ao clicar aqui vocé
vera cada um dos
documentos

CERTIFICADO

Declaro que GABRIELA MORO BERTE de RA 821378128738971
participou do evento V CIDEB CICLO DE DEBATES que ocorreu na UTFPR-
MD no dia 11 DE AGOSTO de 2015

Para visualizar todos os certificados, cartas, etiquetas e etc em um soO
documento do Word cligue em Concluir e Mesclar - Editar Documentos
Individuais - Todos - ok.

Hodfr [r H

Localizar Destinatario

oncluir
Mesclar ~

@ Verificacdo Automatica de ®ros

Yisualizar Resultados

L3 Editar Documentos Individuais...

% Imprimir Documentos...
% Enwiar Emails...

2
Mesclagem para novo doc... ¢

Mesclar registros

O R@istmﬁ
Ot | Jewa [

| OK H Cancelar |

\ 821378128738971
ocorreu na UTFPR-

Pronto! Agora vocé tem todos os certificados em um s6 documento.
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7. COMPARANDO PARTES DO DOCUMENTO
Dividindo a tela do Word em duas fica mais féacil para comparar partes do

mesmo documento. Para dé duplo clique aonde esta a seta. E para voltar dé duplo
cligue na aba da nova régua.

" % #3 Localizar ~

& b substituir
Alterar
" Estilos ~ [:1* Selecionar =
Fa Edicdo

8. POSICIONANDO FIGURAS

Para posicionar figuras em lugares diferentes do texto basta inserir a
imagem, clicar nela e depois na aba Formatar que aparecera. Depois disso
escolha uma Posicéo, assim sera possivel escrever ao lado das figuras, como
num jornal.

Copi = Documento3 - Microsoft Word Ferramentas de Imagem - ol

'Farm

]

Revisdo of r

Infcio Inserir Layout da Pigina  Referéncias  Co

ansfe
= @ Biilho~ & Compactar Imagens

- - [y Forma de Imag e ~
| | Bl Lt = i
- (D Contraste - [ Atterar Imagem IZI @ a ‘ ‘ m - & Borda dt‘r‘

g - = - oy =
ﬁ.ﬂram para a Frente 12 Alinhar = Eﬁ‘ o e 3|
ara Tras ~

En 1 Agrupar ~
L tel Agrup

7 cortat 53 Largurs
4 Recolorir = g Redefinir Imagem 7| & Efeitos de Imagem ~ omitica de Texto = Sk Girar +as Largura: [506cm -
Ajustar Estilos de Imagem g n Tamanho =

[ RN EN R R SR RS SN RN SR IR IO |

As atividades dos alunos PETAMB s3o desenvolvidas na triade ensino,

no contexto das questdes ecoldgicas ambientais com a participacdo efe

es vinculados 3 Instituicdo e trabalhando em regime de d

criagdo do pnrfm Grupo do Programa de Educago Tutorial no Cary
Primeiro clique (Gomo _objet

na imagem! 0
i N\
c%
o &F =
& “ Q
SET A

envolvidos no programa. Para os participantes & previsto:

ar,
principal o, acomparhar e Mais Opedes de Layout...

4
’9

a continuada as atividades educacionais dos alunos

1) Desenvolver atividades investigativas e de intervencdo que ampliem a inter-relacdo da

Pig Paging: lde! Palawias 202 <& FPortuguls Brasil |

Ul - o u IESs
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Documento3 - Microsoft Word -

Bt @

34 Localizar ~
aaBbccDe AaBbCe AsBocedc AaBbCe aaBbee AAB

24, Substituir
THormal 1 Titulo UTF 7 Sem Esp...

it layoutdaPigina  Refecincias  Comespandéncias
{P} s 0)

= 15J 19]

OB Fomatar Pincel [N 7 8 -abe x, x* Aar|[¥2- A

Reyisio
)

C
4 Recortar

eins AaBbCe.

Subtitulo . Alterar
Estilos ™

Area de Transferéncia = 7l f Estilo T}

Titulo 1 Titulo 2 Titulo

[3 Selecionar =

Edigio

As atividades dos alunos PETAMB sdo desknvolvidas na
triade ensino, pesquisa e extensdo no contexto das
questdes ecolégicas ambientais com a participacdo efetiva

de um arupo de professores vinculados & Instituicdo e

trabalhande em regime de dedicacdo exclusiva. A criacdo
do primeiro Grupo do Programa de Educagde Tutorial no
CAmpus Medianeira teve como objetive principal
implementar, acompanhar e ampliar de forma continuada
as atividades educacionais dos alunos envolvidos no

programa. Para os participantes & previsto:

1) Desenvolver atividades investigativas e de intervengio que ampliem a inter-relagdo da
UTFPR e os moradores de espages populares e suas instituigdes por meio das atividades de

pesguisa e extensdo;

2) Ampliar e aprofundar o processo deformagao dos jovens universitérios de origem popular

participantes como pesquisadores e extensionistas para atuarem no contexto da realidade na

qual estdo inseridos, visando sua intervengdo especializada em diferentes ambientes,
_ idade. -, X

Pagina: 1 de1 | Palavras: 202 | < Portugués Brasil) |

9. ESTRUTURA DE UM TRABALHO ACADEMICO E CIENTIFICO

ESTRUTURA

ELEMENTO

OPCAO

PARTE
EXTERNA

PRE-
TEXTUAIS

Capa

Obrigatorio

Lombada

Opcional

PARTE INTERNA

PRE-
TEXTUAIS

Folha de rosto

Obrigatério

Errata

Opcional

Folha de aprovacéo

Obrigatério

Dedicatoria(s)

Opcional

Agradecimentos

Opcional

Epigrafe

Opcional

Resumo na lingua vernacula

Obrigatério

Resumo em lingua estrangeira

Obrigatério

Lista de ilustracdes

Opcional

Lista de tabelas

Opcional

Lista de abreviaturas e siglas

Opcional

Lista de simbolos

Opcional

Sumario

Obrigatério

TEXTUAIS

Introducéo

Obrigatério

Desenvolvimento

Obrigatério

Conclusao

Obrigatério

Referéncias

Obrigatério
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TEXTUAIS |Glossério Opcional
Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional
indice(s) Opcional
Fonte: http://www.tccmonografiaseartigos.com.br/regras-normas-formatacao-tcc-

monografias-artigos-abnt
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