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1. Introducéo

Este material foi elaborado por estudantes do PETAMB/Conexdo de Saberes, da
Universidade Tecnologica Federal do Parand, com o intuito de auxiliar os alunos da
universidade no aprendizado de Excel Bésico. Neste material serdo abordados temas
sobre a Formatacdo de planilhas, Formulas, Funcdes, Classificacdo de dados, Filtro,
Gréficos, e outros elementos.

O Excel é a melhor plataforma eletronica para criagdo de planilhas. Muitas
empresas hoje trabalham com base em uso destas planilhas. Seus recursos incluem uma
interface intuitiva e capacitadas ferramentas de calculo e de construcdo de graficos que,
juntamente com marketing agressivo, tornaram o Excel um dos mais populares

aplicativos de computador até hoje.

O material foi feito na versdo 2013 do Excel, uma versdo que foi lancada a

pouco tempo e vem com muitas atualizagdes do programa.

2. Conhecendo o Excel

No menu Iniciar do seu computador localize a pasta Microsoft Office 2013 e clique em
Excel 2013.
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Figura 1: Iniciando o Excel.

2.1 Area de Trabalho do Excel

Ao abrir a janela do Excel 2013, um arquivo é criado automaticamente com o nome

de Pasta 1, a tela surgiré de acordo com a Figura 2.
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Figura 2: Area de trabalho do Excel.
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2.1.1 Titulo da planilha

Para alterar o nome da planilha a ser editada basta dar um clique duplo no canto
inferior esquerdo da tela que esta escrito Planl. Digite 0 nome desejado e aperte a
tecla ENTER.
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Figura 3: Titulo da planilha.
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Figura 4: Alterando o titulo da planilha.

2.1.2 Barra de férmulas

Local onde os textos e nimeros podem ser digitados e editados.
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Figura 5: Barra de férmulas.

2.1.3 Nome da célula selecionada

Local onde aparece a letra da coluna e nimero da linha. Veja na Figura 6 a célula

selecionada.
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Figura 6: Nome da célula selecionada.

2.1.4 Barra de menu

Na Barra de Menu, sdo apresentados os icones de Arquivo, Pagina Inicial, Inserir,

Layout de Pagina, Formulas, Dados, Reviséao e Exibicao.
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Figura 7: Barra de menu.

4.1 Arquivo

O icone Arquivo estd no canto superior esquerdo da tela do Excel, clicando neste
icone aparecerdo opc¢des como salvar, salvar como, imprimir, compartilhar, exportar

e fechar.
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Figura 8: Menu Arquivo.
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Figura 9: Menu Arquivo.

2.1.4.2 Pagina Inicial

O icone Pagina Inicial possui as principais funcGes do Excel, nele podem ser
alterados itens da area de transferéncia, fonte, alinhamento, nimero, estilo, célula e
edicao.
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Figura 10: Menu Pagina Inicial.



2.1.4.3 Inserir

Clicando no icone Inserir aparecem opcdes para inserir tabelas, graficos, imagens,

hiperlink, equacdes e simbolos.
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Figura 11: Menu Inserir.

2.1.4.4 Layout de Pagina

No icone Layout de pagina, aparecem as opgdes de Temas, Configurar Pagina,

Dimensionar para Ajustar, Opg¢des de Planilha e Organizar.

B d = Pastal - Microsoft Bxcel T @E - 7 X

PNGIe)  PAGINAINICIAL | INSERIR [ LAYOUTDAPAGINA J FORMULAS — DADOS — REVISAO  EXIBICAO Entrar

= X .= = = . >- A
- - =0 - - = ] I == Ex L 4
D B - Calibri 11 A A 9 = Quebrar Texto Automaticamente | Geral = & =] [==] El 4 H

Colar N T S- - D-A- === 3= [EMesclareCentralizar - . gy o0 4§ 03 Formatagio Formatarcomo Estilosde Inserit Excluir Formatar Chssficor Localor e
- - - & Filtrar - Selecionar~

Condicional = Tabela~  Célula~ -
Area de Transfu., & Fonte ] Alinhamento ] MNimero ] Estilo Células Edigio ~

Planl @ k] v

PRONTO ] M o-————+ 100%

Figura 12: Menu Layout da pagina.



2.1.4.5 Formulas
No icone Formulas, tem-se as opcles de Inserir FuncBes, AutoSoma, Texto,

Financeira entre outras.
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Figura 13: Menu Férmulas.

2.1.4.6 Dados
No icone Dados, e possivel obter dados externos, Conexdes, Classificar, Filtro,

configuracdes de dados e estrutura de tpicos.
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Figura 14: Menu Dados.

2.1.4.7 Reviséo
No icone Revisdo € possivel verificar ortografia,

Alteracoes.
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Figura 15: Menu Reviséo.

Texto para Preenchimento Remover Validagio Consolidar Testede Relactes
Duplicatas de Dados *
Ferramentas de Dados

Compartilhar
de Trabalho  Pasta de Trabalho

?

H - 8 %

Entrar

-)r

Agrupar Desagrupar Subtotal

T €\ o
E i L

Hipéteses ~

Estrutura de Tépicos

traducdo, comentarios e

T E - x
Entrar
& Proteger & Compartilhar Pasta de Trabalho
ER Permitir que os Usuérios Editem Intervalos
[E> Controlar Alteragges ~

Atteragdes ~

U~

10



2.1.4.8 Exibicao

Modo de exibicdo de pasta de trabalho, Mostrar/Ocultar, Zoom, Janelas, organizar

tudo e Macros.
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Figura 16: Menu Revis&o.

3. Células

3.1 Inserir, excluir e formatar células

No Menu Pagina Inicial, no grupo de comandos Células, é possivel Inserir/Excluir

linhas, colunas e células, além de poder formata-las pelo comando Formatar.
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Figura 17: Botdo de inserir, excluir e formatar.
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Figura 18: Inserir células.
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Figura 19: Excluir células.

Quando se quer Inserir ou excluir células, basta, apds selecionadas, escolher as

opcoOes circuladas nas figuras 18 e 19 e uma janela como a de baixo abrira para

escolher se quer deslocar células para direita, para baixo, linha/coluna inteira.

i - - - Y
Inserir m

Inserir

(7 Deslocar células para direita

(@ Deslocar células para baixo!

() Linha inteira

(71 Coluna inteira

[ OK J [ Cancelar
—

Figura 20: Deslocar células.
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Nos mesmos comandos de inserir e excluir, & possivel excluir ou inserir linhas e

colunas selecionadas.

No comando de Formatar, uma lista de acGes é mostrada, sendo possivel fazer

ajustes no tamanho da células, na visibilidade e protecdo, como mostrada a baixo.
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Bloguear CéElula

Forrmatar Células...

Figura 21: Formatacéo de células.

3.2 Formatacéao do caractere

No Menu Péagina inicial, no grupo de comandos Fonte, é possivel alterar o modelo,
tamanho e cor da fonte, colocar os caracteres em negrito, italico ou sublinhado, e
ainda configurar a cor de preenchimento, além de configurar das bordas que sera

abordado no item 3.1.2.
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Figura 22: Formatacdo de caractere.

3.3 Configuracgéo das bordas

O recurso de bordas no Excel, serve para dar destaque a&s células, linhas e/ou
colunas. As configuracdes de bordas sdo encontradas no grupo de comandos Fonte,
no menu P&gina Inicial. Para mudar a borda, € necessario selecionar o que deseja
adicionar borda, e escolher o0 modelo, iniciando com um clique no icone de bordas,

como mostrado a baixo:

Calibri 11 | A A

NI s-]&H#E-1D-A-

Fante T

Figura 23: Configuragdo de bordas.

Apbs o clique, uma lista de op¢bes sera mostrada:
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Borda Inferior
Borda Superior
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Borda Direita

! Sem borda
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Bordas Externas

Borda superior espessa
&2 Borda Inferior Dupla
Borda Inferior Espessa
Borda Superior e Inferior

Borda Superior e Inferior Espessa

i Borda Superior e Inferior Dupla

Desenhar Bordas

[ Desenhar Borda

l:." Desenhar Grade da Borda

Apagar borda

L# Cordalinha 3
Estilo da Linha 3

HH Mais Bordas...

Figura 24: Configuragdo de bordas.

Lista essa, onde podera ser escolhido onde a borda serd fixada, apagar borda,
escolher a cor e estilo da linha. Quando a opgéo escolhida for “Mais Bordas...”
uma nova janela abrira, essa janela é de formatacdo de células, em que a guia

Bordas apresenta as configuragdes juntas.
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visualizacdo ou nos botdes acima.
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Figura 25: Formatar células.

3.4 Formatando valores numéricos

No Excel é possivel fazer formatacfes especificas dos valores numéricos nas células.
Para essas configuracdes acessamos o icone da pagina Inicial, e utilizamos os

comandos do grupo de Namero.

Geral -
L 05 o0 50 4§

Mumero ra

Figura 26: Formatar valores numéricos.

16



Ao clicar no comando Geral, um menu com estilos de formatacéao sera aberto, sendo

eles:

- .
[Z]

Geral !
Sem formato especifico

[,
5
o

MNimero

—-—
o

Moeda

Contabil

i &

[
(I
I]

Data Abreviada

=0
=
Fror| Data Completa

v Hora

0/‘/ Porcentagem
0
]/ Fracdo

2

102 Cientifico
ABC Texto

Mais Formatos de Mdmero...

Figura 27: Estilos de formatacéo.

Funcdes dos itens do comando geral:

Geral sem formato especifico: Este comando exclui as formatacfes existentes.
Exemplo: 15% = 0,15.

NuUmero: Este comando insere duas casas decimais aos numeros. Exemplo: 15 = 15,00.
Moeda: Comando que insere simbolos decimais correspondentes aos numeros quando
configurado. Exemplo: 10,5 = R$ 10,50.

Contabil: Se assemelha ao comando moeda, mas €é diferente pois alinha os simbolos

monetarios.
17



Data abreviada: Converte um numero em data no formato dd/mm/aaaa.

Data completa: Converte um nimero ou uma data abreviada no formato por extenso:
dia da semana, dia do més e ano.

Hora: Comando que edita a hora de acordo com o estilo escolhido.

Porcentagem: Comando que transforma o nimero com o sinal de porcentagem, a partir
da multiplicagéo por 100. Exemplo: 0,70 = 70%

Fracdo: Comando que edita o nmero de decimal para fracionario. Exemplo: 0,25 = Ya.
Cientifico: Converte um nimero em sua correspondente notacao cientifica.

Texto: Muda um nimero em texto da forma como ele foi digitado.

Mais formatos de nimero: Abre um menu com mais modelos de cada formatacao

descrita anteriormente.

o Separador de milhar: Edita o nUmero com separador de milhar e casas decimais.
Ex.: 2000 2.000,00

‘5 Aumentar casas decimais: Aumenta o ndmero de casas decimais de uma em uma.
Ex.:2,3=2,30

"I:":l - - - - - - - - a - -
*" Diminuir casas decimais: Diminui o nUmero de casas decimais de uma em uma.
Ex.:3,10=3,1

3.5 Alterando o alinhamento da célula

Os comandos de alinhamento encontram-se no icone de Pagina Inicial. Com o uso do
comando de alinhamento, o contetdo da célula podera ser alinhado horizontalmente e

verticalmente de trés formas para cada funcéo.

1l
I

Il

== A -
~ =¢ Quebrar Texto Automaticamente

I
Il
1l

& 3= [ Mesclar e Centralizar ~
Alinhamento e

Figura 28: Alinhamento das células.

EAlinhar em Cima:O contetdo fica alinhado a parte superior da celula.
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EAlinhar no Meio: O contetdo fica alinhado entre a parte superior e a inferior da

célula.

EAlinhar embaixo: O conteudo fica alinhado a parte inferior da célula.

= Alinhar texto a esquerda (padréo): O contetdo fica alinhado ao lado esquerdo da

célula.

= Centralizar: O conteldo fica centralizado na célula.

= Alinhar texto a direita: O contetdo fica alinhado ao lado direito da célula.

No grupo Alinhamento, temos ainda 0s seguintes itens:

€= 3= Diminuir/Aumentar recuo: Diminui ou aumenta o espaco entre a borda da
célula e seu conteudo. Observe que o campo esta alinhado a esquerda e o contetdo da

coluna estd com aumento do recuo aplicado.

- Orientacdo: Gira o texto diagonal ou verticalmente. Temos as seguintes opc¢des de
orientacéo:

Inclinar texto no sentido anti-horario;

Inclinar o texto no sentido horério;

Texto vertical,

Girar o texto para cima;

Girar o texto para baixo;

Formatar alinhamento de célula: Abre uma caixa de didlogo com todas as opcdes
vistas até agora. Para voltar a orientacdo do texto ao normal, clique no losango

vermelho e arraste-o até a posicao central ou indique 0 (zero) grau de inclinacao.

E_l
=" Quebrar texto automaticamente:O contetdo da célula é visualizado em varias

linhas.

Mesclar e centralizar: Mescla e centraliza o conteddo em varias células.

3.6 Movendo células, linhas e colunas

A partir de que se tenha uma area selecionada, a mesma pode ser movida, realizando a

operacao de recortar e colar: selecione a area, copie, recorte e cole-o em um novo local.
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3.7 Copiando células, linhas e colunas

Os procedimentos sdo iguais ao de mover, porém, ndo precisa recortar, quando vocé

precisar copiar determinada &area, a selecione, copie e cole onde quiser.

3.8 Editando o Estilo das células

No Menu da Pagina Inicial, no grupo de comandos Estilo, tem-se o comando Estilos de

células, que apresenta diversas combinac@es de formatacdes:

By D

Formatagdo Formatar como Estilos de
Condicional = Tabela~ Célula~-

Estilo

Figura 29: Editar estilo das células.

[mm} £—2 -
Y h EEED Ex ll 2 AutoSoma %Y H]
- . ] ) m Preencher = - )
do Formatar como Estilos de  Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar e

al ~ Tabela - Célula~ - - - & Limpar~ e Filtrar~ Selecionar -

Bom, Ruim & Neutra
MNormal Bom Incorreto Meutra

Dados e Modelo

WETER RV Celula Vincu... |Entrada MNota

Texto de Aviso  Texto Explica...

Titulos

Titulo Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4 Total
Estilos de Célula com Tema

20% - Enfasel  20% -Enfase2  20% - Enfase3  20% - Enfase4  20% - Enfase5  20% - Enfasef
40% - Enfasel  40% - Enfase2  40% - Enfase3  40%- Enfased  40%- Enfase5 = 40% - Enfase@

60% - Enfases

XN TN ErT
Formato do Namero

Moeda Moeda [0] Porcentagem  Separadord.. Virgula
[E Movo Estilo de Célula...

Mesclar Estilos...

Figura 30: Editar estilo de células.
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Com as células selecionadas, ao clicar em um dos modelos de estilos, € possivel ver as

alteracOes que ocorreram na area escolhida.

4. Formulas e funcgdes

4.1 Formulas

As formulas, sdo equacdes que executam calculos sobre valores em uma planilha. As

formulas sd@o inseridas em uma célula e devem iniciar-se com o sinal de igual (=).

Podendo conter os elementos de fungdes, operadores, referéncia de célula e constantes.

4.2 Operadores

4.2.1 Operadores matematicos

Para efetuar operacdes matematicas basicas, alguns operadores aritméticos especificos

devem ser usados:

Simbolo

Operacgéo

+

Adicéo

Subtragéo/valor negativo

*(asterisco) Multiplicacao
/(barra) Divisdo
% Porcentagem

~(circunflexo)

Exponenciagao

4.2.2 Operadores de comparacao

Dois valores podem ser comparados usando esses operadores, que quando comparados,
o resultado é um valor l6gico, VERDADEIRO ou FALSO.

Simbolo Operacédo
= Igual a
> Maior que
< Menor que
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>= Maior ou igual a

<= Menor ou igual a

<> Diferente de

4.2.3 Operagéo de Concatenacao

O simbolo & (e comercial) é usado para concatenar uma ou mais sequéncias de
caracteres de texto para produzir um dnico texto continuo.

4.2.4 Operadores de referéncia

Combinam intervalos de células para célculos.

Simbolo Operacao

Intervalo de células entre duas referéncias

: Unido de diversdo referéncias em uma formula

Espaco em branco Retorna valor comum entre duas referéncias

4.3 Funcoes

O Excel conta com varias funcGes, onde as formulas pré-gravadas ajudam a execucao de
procedimentos complexos com ndmeros, horarios, textos etc.

As fungdes de Soma, Média, Valor Maximo/Minimo sdo as mais conhecidas, e com
todas as outras, sdo encontradas no Menu de Pagina Inicial, no grupo de Edicéo, no

comando de AutoSoma.

|z AutoSoma - %Y H

m Preencher - B ]
Classificar Localizar e

£ Limpar~ e Filtrar = Selecionar =
Edigdo

Figura 31: Fungdes.

Todas as funcdes tém uma forma de como devem ser digitadas ou inseridas, como

mostrada a baixo:

=FUNCAO(ITEMZL;ITEM...;ITEMFINAL) ou =FUNCAO(ITEM1:ITEMFINAL)
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e “=FUNCAO ” ¢ o nome da funcdo a ser utilizada, como a :=MEDIA () . Todas
as fungdes devem comecar e terminar com parénteses.

e “ITEM ” os itens indicam os dados a serem utilizados no célculo da fungédo
escolhida.

e “;”(ponto e virgula) separam cada item da funcdo dentro dos parénteses.

5. Graficos

Os gréficos representam dados das planilhas, tornando-os 0os mesmo visuais.

5.1 Tipos de gréaficos

No Excel, os tipos de gréaficos sdo:

I Gréfico de Colunas Uteis para ilustrar comparag@es entre itens.

1. Gréfico de Linhas: Os dados sdo distribuidos uniformemente ao longo do
eixo horizontal, enquanto os dados de valores sdo distribuidos igualmente ao
longo do eixo vertical, podendo exibir dados continuos ao longo do tempo,
definidos em relacdo a uma escala comum, e que, portanto, sdo ideais para

mostrar tendéncias a intervalos iguais.

. Gréfico de Pizza: Este tipo de grafico exibe o quanto cada valo representa

sobre o valor total.

\V2 Gréfico de Barras: Esses graficos mostram as comparac@es entre individuais.

V. Grafico de Area: Os graficos de area, enfatizam a magnitude da mudanca no
decorrer do tempo e exibindo a soma dos valores, o grafico de area mostra

também a relacdo das partes com um todo.
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VI.

VIL.

VIII.

XI.

Gréafico de Dispersdo (XY) Apresentam dois eixos de valores, mostrando
um conjunto de dados numéricos ao longo do eixo horizontal (eixo X) e
outro ao longo do eixo vertical (eixo Y). Combinam esses valores em pontos
de dados unicos e os exibem em intervalos irregulares ou agrupamentos.
Comumente, esse tipo de grafico é usado para exibir e comparar valores

numericos, como dados cientificos, estatisticos e de engenharia.

Gréficos de Aces: sdo usados para ilustrar a flutuacéo de precos no mercado

de Acdes, também para fins cientificos.

Gréafico de Superficie Uteis quando se deseja encontrar combinagdes
vantajosas entre dois conjuntos de dados.

Gréaficos de Rosca exibem a relacdo das partes com o todo, podendo,

entretanto, conter mais de uma série de dados.

Gréfico de Bolhas: Em gréficos de bolhas, podem ser inseridos dados que se
encontram organizados em colunas nas planilhas, de tal forma que valores de
X sejam listados na primeira coluna e valores de Y correspondentes sejam

listados em colunas adjacentes.

Gréafico de Radar: esse tipo de grafico compara os valores agregados de
varias séries de dados.

5.2 Criando um grafico

Para criar um gréafico, deve-se selecionar o contedo do mesmo.

No menu Inserir, no grupo de Graficos, escolha um tipo de gréafico:

= - =5 -
L}

17 LR R i I
Graficos . Grafico
Recomendados L AR Dindmico -

Graficos la

Figura 32: Inserir graficos.
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Apbs escolher o tipo de grafico, o mesmo sera criado automaticamente, com cores,

legenda, escala e fonte definidas automaticamente.
6. Imagens

6.1 Inserindo Imagens

Para inserir imagens no Excel, e tornar sua planilha mais interativa alguns passos sao
Necessarios:

I. No Menu Inserir, no grupo de comando llustracGes, selecione o icone de
Imagens(figura). Entéo, abrira uma janela para escolher a imagem e entdo basta clicar

em Inserir.

. [ Formas =

- =) SmartArt
Imagens Imagens
Online ga¢ Instantineo -

Nlustracdes

Figura 33: Inserir imagens.

I1. ApOs a imagem estar inserida no Excel, a guia extra de Menu Formatar (Ferramentas
de Imagens) abrira, e se mantem aberta quando a imagem for selecionada. Nesta guia, €
possivel efetuar vérias configuragdes nas imagens, como girar, alinhas, configurar a
altura/largura, cortar, editar borda/efeitos/layout da imagem, compactar/alterar/redefinir
a imagem, além de efeitos artisticos, cor, corre¢des e remoc¢édo do plano de fundo, como

mostra figura a baixo.
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U] PAGINA INICIAL

Remaver Plano  Corregbes
de Fundo

———
Pastal - Bxcel FERRAMENTAS DE IMAGEM T E -

INSERIR. LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAD EIIE]Q‘&D FORMATAR Al
rﬂ .._ ] T“ - Avancar [= i v ] o T .
J —-fﬂ' :( Compactar Imagens e ] P e e | L Borda deImagem ang; .,.Nlnhar E# TlAturs [03cm =
A B Aterar Imagem |l | | ot  aml] ol g ~ | ¥ Efiitos de Imagem = Recuar L& Agrupar . .
Cor  Heitos ) = _— = _ . Corter = | rourae 100 em 2
o Atisticas » = Redefinic Imegem - "% Layoutde Imagem = 5 Painel de Selegio Sk Girar - L eowLArgURE L -
Ajustar Estilas e Imagem & Organizar Tamanho 7

Figura 34: Formatar imagens.

7. Impressao

Como vimos anteriormente, ao clicar na guia Arquivo e no botdo Imprimir, teremos
algumas opcdes de impresséo.

Vamos detalhar as opg¢des Visualizagdo de Impressédo e Imprimir.

7.1 Visualizacdo de Impresséo

Antes de imprimir qualquer documento, é interessante ter uma visdo de como ele ficard
impresso. Além de permitir isso, a opcdo Visualizacdo de impressdo possibilita a
execucdo de alguns ajustes.

Pastal - Microsoft Excel ?2 - 8 X
Entrar
= Cépias: |1 =t -]
Tmprimir
Impressora
S/ Microso ot XPS Document it W. -
D ront
Prapriedades de Impressora
Configuragoes
. Agrupado
EE 123 123 123
D Orientagio Retrato -
D A4 -
21 emx29,7 cm
D] Margens Personalizadas -
(oo Imprimir planilhes em tama...
Configurar Pagina
1 |de2 » BE

Figura 35: Visualizagdo de impressao.
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Os grupos que compdem essa guia sdo:
1. Imprimir

2. Impressora

3. Configuracdes.

No grupo Imprimir, temos o botdo Imprimir. Temos também o botdo Configurar Pagina,
que abre uma caixa de dialogo com vérias guias. A primeira refere-se a configuracdes

de paginas.

Imprimir

[ Copias: |1 -
Imprimir
Impressora
. Microsoft XP5 Document W... -
% Pronto

Propriedades de Impressora
Configuracdes
EI Imprimir Planilhas Ativas
Imprimir somente as planilh...
Paginas: > | para -

||=|:|-|=|:| Agrupado -

1:2:3 1:;2:3 1:2:3

D Crientagdo Retrato -

-
21 cm x 297 cm

| | Margens Personalizadas -

[y sSem Dimensionamento -
Dlm Imprimir planilhas em tama...

Configurar Pagina I

Figura 36: icone Imprimir.

27



g
Configurar Pagina

|
”;Pa’gina | Margens | cabegaihosrodapé [ Pianilha |

Orientacdo

@ Retrato

Dimensionar
() Ajustar para; |1

Tamanho do papel:

Qualidade da impressdo:

() Paisagem

@ Ajustar para; 100 |51 % do tamanho normal

2| paginals) de largura por |1 2| de altura

A4

600 dpi

=]

8. Referéncias

Mumero da primeira pagina: | Automatico

Figura 37: Configurar pagina.

A segunda permite alterar a configuracéo de margens.

~ N
Configurar Pagina | M

| Pa'ginal Marger‘i;.‘lCabe;alho;‘rodapé I Planilha |

Superior: Cabecalho:
2 [ 08 =
Esquerda: Direita:
13 |5 13 |5
Inferior: Rodapé:
2 |5 08 |5
Centralizar na pagina
DHorigontal
DVerpcal

o

Figura 38: Configurar pagina.

Microsoft Excel 2010; Fundacédo Bradesco.
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